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Liebe Studierende der OSI-Liste,
 
wir suchen in der Zentraleinrichtung Studienberatung und Psychologische Beratung ab Ende Juli
studentische Verstärkung für den Info-Service Studium und haben daher mehrere Positionen
ausgeschrieben.
 
Was wir bieten: einen langfristigen Arbeitsvertrag nach TV Stud Berlin mit 41 MoStd, eine ganze
Menge Wissen über die Freie Universität Berlin und ein nettes, großes studentisches Team, das sich
auf neue Kolleginnen und Kollegen freut!
 
Neben der Information von Studierenden und Studieninteressierten übers Telefon und an unseren
Countern werdet ihr uns auf Messen unterstützen, könnt bei Interesse Vorträge für unser
Vortragsreihe Uni im Gespräch übernehmen und Schulklassen die Uni zeigen.
 
Wer Lust hat, bei uns mitzuarbeiten, kann sich noch bis nächsten Montag, den 12.6., per E-Mail
bewerben. Der Ausschreibungstext mit allen Infos ist im Stellenanzeiger vom 22.5. zu finden
(http://www.fu-berlin.de/service/stellen/st-2017/st-20170522/index.html#shk), und auch unten in der
E-Mail. Wir freuen uns auf Bewerbungen!
 
Viele Grüße
 
Anna Lena Hahmann
 
 
Freie Universität Berlin
Zentraleinrichtung Studienberatung und Psychologische Beratung
Iltisstr. 4
14195 Berlin
 

Ausschreibung vom 22.5.2017: Zentraleinrichtung
Studienberatung und Psychologische Beratung

mehrere Positionen
Stud. Hilfskraft (41 MoStd.)
befristet auf 2 Jahre
Kennung: Info-Service-Studium-7/17

Die Bereiche Studierendenverwaltung und Bewerbung und Zulassung der Abteilung V:
Lehr- und Studienangelegenheiten bieten zusammen mit der Zentraleinrichtung
Studienberatung und Psychologische Beratung sowie Internationale Studierendenmobilität
- Welcome Services der Abteilung IV: Abteilung Internationales einen umfassenden
Informationsservice, kurz Info-Service Studium Freie Universität Berlin, an. Studierende
und Studieninteressenten wenden sich mit allen Anliegen an eine der drei Einrichtungen
zunächst an diesen zentralen Service (per Telefon, E-Mail oder persönlich). Der Info-
Service Studium FU Berlin informiert auch über alle Fragen der Studienorganisation und
das elektronische Verwaltungssystem Campus Management.
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Aufgabengebiet:

Mitarbeit im Info-Service Studium und Studierenden-Center (SSC) der Freien Universität,
insbesondere telefonischer und persönlicher Erstkontakt mit ratsuchenden Studenten für
die Bereiche Studienberatung, Bewerbung und Zulassung, Studierendenverwaltung,
Internationales Campus-Management und Promotion, Bearbeitung von E-Mail-Anfragen.

Erwünscht:

2 abgeschlossene Hochschulsemester, bei besonderer Eignung ausnahmsweise 1
Hochschulsemester (Bewerbungen von Erstsemestern sind erwünscht!)
gute Kenntnisse und Erfahrungen in der Anwendung von IT-Verfahren
Bereitschaft zur Teilnahme an Intensiv-Schulungen im Zeitraum vom 24.07.2017 -
11.08.2017 (wird vergütet)
gute Kenntnisse des Studienangebots und der Struktur der Freien Universität
Kommunikationskompetenz
Extraversion
Freude am Umgang mit Menschen
interkulturelle Kompetenz
sehr gute mündliche und schriftliche Sprachbeherrschung in Deutsch und Englisch
Erfahrung im Umgang mit Publikum

Bewerbungen sind mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 12.06.2017 unter Angabe der
Kennung im Format PDF elektronisch per E-Mail zu richten an Herrn Hans-Werner
Rückert: hwr@zedat.fu-berlin.de oder per Post an die

Freie Universität Berlin
Zentraleinrichtung Studienberatung und Psychologische Beratung
Herrn Hans-Werner Rückert
Iltisstr. 4
14195 Berlin (Dahlem) 

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber/in Ihr Einverständnis, dass
Ihre Daten elektronisch verarbeitet und gespeichert werden.

Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschützter Übersendung Ihrer Bewerbung auf
elektronischem Wege von Seiten der Freien Universität Berlin keine Gewähr für die
Sicherheit übermittelter persönlicher Daten übernommen werden kann.
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