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Für unser Graduate Programmes Team, das die Master- und Doktorandenprogramme an
der Hertie School leitet, suchen wir im Bereich Zulassungsverfahren zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft.

Der Vertrag ist zunächst auf 12 Monate befristet.

Ihre Aufgaben:

Recherchetätigkeiten
Aufbereitung von Statistiken zu Marketingmaßnahmen und Bewerbungsverfahren
Organisation von Informationsgesprächen mit Bewerbern
Auswertung von Studentenbefragungen
Allgemeine Unterstützung des Teams

Ihr Profil:

Immatrikulation an einer deutschen staatlichen Hochschule für die Dauer der
Vertragslaufzeit
Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere in Excel
Starke Kommunikationsfähigkeit
Hohe Zuverlässigkeit und Vertrauenswürdigkeit
Genaue und detailgetreue Arbeitsweise

Wir bieten ein anregendes internationales Arbeitsumfeld an der Schnittstelle zwischen
Wirtschaft, Politik, Wissenschaft und Zivilgesellschaft sowie eine anspruchsvolle
Aufgabenvielfalt. Die Hertie School of Governance ist seit 2008 durch die berufundfamilie
Service GmbH als familiengerechte Hochschule zertifiziert.  Die Arbeitszeit kann im
Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen flexibel vereinbart werden. Für weitere
Informationen über die Hertie School besuchen Sie bitte unsere Website: www.hertie-
school.org

Bewerbung:

Bitte senden Sie Ihre vollständigen und aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bis zum 16.
April 2017 unter dem Stichwort „SHK Graduate Admissions“ an applications@hertie-
school.org. Für inhaltliche Fragen zum Stellenprofil wenden Sie sich bitte gerne an mpp-
admissions@hertie-school.org

Aufgrund datenschutzrechtlicher Bestimmungen, können Bewerbungen von Hertie School
Studierenden leider nicht berücksichtig werden.

-- 
Isabell Nagel
isabell.nagel@gmail.com
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