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Praktikant*in für die Stiftung Zukunft Berlin gesucht 
 
Die Stiftung Zukunft Berlin ist eine gemeinnützige Stiftung, die operativ tätig ist. Die 
Stiftung bringt Bürgerinnen und Bürger mit Politik und Entscheidern zusammen, 
bietet Veranstaltungen zum Meinungsaustausch sowie Plattformen für Positionen. In 
der Stiftung Zukunft Berlin arbeiten mehr als 300 Berlinerinnen und Berliner in 
Gruppen mit jeweils fünf bis 40 ehrenamtlichen Mitgliedern. Aus ihrer Mitte gibt es 
jeweils einen Verantwortlichen für das Vorankommen der jeweiligen Initiative. Sie 
werden durch die Mitarbeiter*innen der Stiftung organisatorisch unterstützt. 
 
Wir bieten im Praktikum für drei Monate die Möglichkeit, die Arbeit in einer Stiftung 
kennenzulernen. Einen Überblick über die Arbeitsthemen finden Sie auf 
stiftungzukunftberlin.eu. 
 
Ihre Aufgaben im Praktikum 

 Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen 

 Terminkoordination 

 Protokollführung 

 Datenbankpflege 

 Betreuung der Website 

 Korrespondenz mit in- und externen Partnern 

 Unterstützung in allen Arbeitsbereichen inkl. Sekretariat 
 
Was Sie mitbringen 

 Interesse an politischen, insbesondere kulturpolitischen, und 
zivilgesellschaftlichen Zusammenhängen 

 Erste Erfahrungen in Büroorganisation, Veranstaltungsorganisation und 
Projektmanagement von Vorteil 

 Kenntnisse der gängigen Computerprogramme (Word/Excel/Outlook) 

 Digitale Kompetenz (Social Media – insbesondere Instagram, Content 
Management Systeme) 

 Präzision 

 Zuverlässigkeit 

 Fähigkeit zu eigenständigem und selbstverantwortlichem Arbeiten 
 
Was wir bieten 

 ein junges Team 

 Einblicke in gesellschaftspolitische Zusammenhänge 

 Aufwandsentschädigung in Höhe von 250 Euro im Monat 
 
Zeitraum 

 ab dem 1. Juli für drei Monate 

 Vollzeit (40 Stunden) 
 
Wir freuen uns auf Ihre Kurzbewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und 
Foto ausschließlich per E-Mail an Maike Danzmann 
danzmann@stiftungzukunftberlin.eu. 
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