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Ausschreibung für die Position der Kreisgeschäftsführung 

von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN Kreisverband Potsdam 

Wir suchen zur Unterstützung der politischen Arbeit des Kreisverbandes Potsdam von BÜNDNIS 

90/DIE GRÜNEN möglichst zum 15. Oktober 2017 eine neue Kreisgeschäftsführung. 

 

 Zu den Schwerpunkten des Aufgabengebietes der Kreisgeschäftsführung gehören  

- die Vorbereitung, Begleitung und Protokollierung der Sitzungen des Kreisvorstandes und der 

Kreismitgliederversammlung  

- die Begleitung der Kommunikationsarbeit des Kreisverbandes  

- sämtliche Verwaltungstätigkeiten des Kreisverbandes, die Verwaltung der 

Mitgliederdatenbank und die Büroorganisation.  

 

Von der neuen Geschäftsführung wünschen wir uns 

- sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 

- versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

- nachweisbare Kenntnisse für die Betreuung von Website, Facebook, Twitter  

- Erfahrung in Veranstaltungsorganisation  

 

Erste Erfahrungen in politischer Arbeit und Affinität zu den Werten und Zielen von BÜNDNIS 90/DIE 

GRÜNEN sowie Flexibilität, Kreativität und Eigenständigkeit bei der Bewältigung der Aufgaben sind 

von Vorteil. 

 

Die wöchentliche Arbeitszeit umfasst bis zu 14 Stunden (verhandelbar je nach Vertragsgestaltung) 

an 2-3 Tagen/Woche in der Kreisgeschäftsstelle. Vergütet wird die Stelle bei 11 Stunden Arbeitszeit 

mit 450 EUR netto/Monat als Minijob. Auf Wunsch ist die Stelle auch als Midijob oder Teilzeitvertrag 

für Studierende und bis 14 Stunden Arbeitszeit möglich.  

 

Schriftliche Bewerbungen als zusammenhängendes PDF bitte per E-Mail bis 26.09.2017 an 

Vorstandssprecherin Mechthild Rünger (mechthild.ruenger@gruene-potsdam.de) richten. 
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